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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nagykanizsai Egyesitett Bolcs6de adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot alkotott, az alabbi

jogszabalyi hatteret figyelembe véve:

— Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

— 2011. évi CXIl. torvény az informacidés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
(tovabbiakban Infotv.)

— 1997 évi torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol (Gyvt.)

— 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (Kjt.)

— 2016. évi CL. térvény az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol (Akr.)

— 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési
intézmények névhasznalatarél (Mdkr.)

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikkében és az Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete

(2016. aprilis 27.) értelmében a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében

torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, annak érdekében, hogy az Intézménnyel

kapcsolatba kerlGl6 maganszemélyek személyes és kilonleges adatai megfelel6 védelemben

részeslljenek, illetve a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréshez vald jog

érvényesliljon.

(2) A természetes személyek személyes adataik kezelésével 6sszefliggé védelméhez kapcsolddé elvek

és szabdlyok a természetes személyek allampolgdrsagatol és lakéhelyétél fluggetlenil tiszteletben

tartjak e természetes személyek alapvetd jogait és szabadsagait, kiildnésen, ami a személyes adataik

védelméhez valo jogukat illeti.

(4). A személyes adatok kezelését az emberiség szolgalataba kell allitani. A személyes adatok

védelméhez vald jog nem abszollt jog, azt az aranyossag elvével dsszhangban, a tdrsadalomban

betoltott szerepének fliggvényében kell figyelembe venni, egyensulyban mas alapvetd jogokkal.

(8). E rendelet Ugy rendelkezik, hogy a benne foglalt szabalyokat tagallami jog altal pontositani, illetve

korlatozni lehet, a tagallamok e rendelet egyes elemeit beépithetik a nemzeti jogukba, ha az a

koherencia biztositasahoz, valamint ahhoz sziikséges, hogy a nemzeti rendelkezések a hatalyuk ala

tartozé személyek szamara érthet6k legyenek.

FOGALOMTAR

Személyes adat: érintettre vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki

kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
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adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
Adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténé hozzaférhetbvé tétel,
0sszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés illetve megsemmisités

Adatkezeld: az, aki a személyes adatok tekintetében meghatdrozza az adatkezelés céljat és eszkozeit
Adatfeldolgozé: az, aki az adatkezel6 nevében adatkezelést végez. Az adatfeldolgozd a személyes
adatokat kizardlag az adatkezel§ irasbeli utasitasai alapjan kezeli

Adatvédelmi incidens: alatt a biztonsag olyan sériilését értjiik, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi
Nyilvantartdsi rendszer:a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete Il. fejezet 5. cikke szerint:

(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté mddon kell végezni
(,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerl célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maodon; (,,célhoz k6tottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennitk; minden ésszeri intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”)

€) taroldsanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerdl
majd sor, (,,korlatozott tarolhatésag”);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy

jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
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védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

(2)

Az adatkezel6 felel6s az (1) bekezdésnek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e

megfelelés igazolasara (, elszamoltathatosag”).

ADATKEZELO

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbi adatkezel6re

terjed ki:

Nagykanizsai Egyesitett BolcsGde

(a tovabbiakban: Adatkezeld)

Székhelye: 8800 Nagykanizsa, Rdzsa utca 7/a

Képviseli: Borondi Agnes, intézményvezetd,

E-mail cime: egyesitett@bolcsode-nagykanizsa.hu

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE:

Az Infotv. rendelkezései és a Gyvt. 134. §. alapjan a gyermekek védelmét biztosito feladat- és hatdskort

gyakorlé allami és nem allami szerv (a tovabbiakban: adatkezel6 szerv) az e térvényben szabalyozott

feladatai ellatasahoz a 135-136. §-ban felsorolt adatkérben, az ott meghatarozott célok teljestiléséhez

elengedhetetlendl sziikséges személyes adatokat kezelheti, ha

Az adatkezel6 szerv gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatok védelmének biztositasa
érdekében, az érintett - ha térvény kivételt nem tesz - az adataihoz hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy a torléshez valo jogat,

a tarolt adatokat toroljék, ha azok oka e térvény rendelkezése szerint megsz(int

az adatkezel6 szerv biztositja az adatok védelmét a véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel,
megsemmisiléssel, megvaltoztatassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, és azt, hogy azokhoz
arra jogosulatlan szerv vagy személy ne férjen hozza.

azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben —a fenntarté
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli (kotelezé adatkezelés) vagy

ha az érintett hozzajaruldsdanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése az Intézményre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabal
szlikséges, vagy

az Intézmény vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval ardanyban all. (Ha

az érintett cselekvéképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes hozzajarulasat
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megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelméhez, valamint a

személyek életét, testi épségét vagy javait fenyeget6 kozvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy

megel6zéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulds akaddlyainak fennalldsa alatt az érintett
személyes adatai kezelhetéek.)
A Gyvt. 134.§ (4) bekezdésben foglalt felhatalmazasa alapjan az Intézmény a kezelt adatokat személyes

azonositd adatok nélkil statisztikai célra felhasznalhatja, azokbdl statisztikai célra adatot szolgdltathat.

ERINTETTI JOGOK

- Az érintett személyes adataihoz torténé hozzaférési joga,
- A helyesbitéshez valo jog

- Atorléshez vald jog

- Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog

- Az adathordozhatésaghoz valé jog

- Atiltakozdshoz vald jog

KOTELEZO ADATKEZELES

Az Intézmény, mint a gyermekek védelmét és a napkdzbeni kisgyermekellatast biztositd feladat- és
hataskort gyakorld szerv a Gyvt.-ben szabalyozott feladatai ellatasahoz jelen szabdlyzat 5. pontjaban
felsorolt adatkérben, az ott meghatdrozott célok teljesiiléséhez elengedhetetlenil sziikséges
személyes adatokat kezeli (kotelez6 adatkezelés esetei). Személyes adatot a gyermekvédelmi
intézményben kizardélag torvény rendelkezése alapjan lehet kezelni, mely tevékenység magdaba

foglalja az adatok felvételét, rogzitését, tarolasat (irattari Grzés), tovabbitasat és torlését.

Bolcs6dei nevelés- gondozas Intézményi téritési dijak Foglalkoztatas, munkatigyi
adatok kezelése
YA LEIGCH T -CIETJE I @ gyermekek védelmérdl és | o a gyermekek védelmérdl és | o a kézalkalmazottak
megallapitd torvényhely gyamugyi igazgatasrél sz6l6 gyamuigyi igazgatasrdl sz6l6 jogallasarol szol6 1992. évi
1997. évi XXXI. térvény 134. § 1997. évi XXXI. torvény XXXIII. torvény 20. § (2d),
21/B. §, 147. § (1) éa (2) (2e) bekezdések, 5. sz.
bekezdés melléklet;
e a személyes gondoskodast e a munka toérvénykonyvérdl
nyujté gyermekjoléti sz616 2012. évi l. térvény 10.
alapellatasok és §(2)ésa4/A. &
gyermekvédelmi o a gyermekek védelmérdl és
szakellatasok téritési dijarol gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
és az igénylésiikhoz 1997. évi XXXI. térvény 10/A
igazgatasfelhasznalhato §. (5) bekezdés
bizonyitékokrol sz6l6

328/2011. (XIl. 29.) Korm.
rendelet 1-9. sz. mellékletek

Kezelt adatok kore o a Gyermek neve, sziiletési o sziil6 neve, sziiletési helye e alkalmazott neve, sziiletési
helye és ideje, neme, TAJ ideje, anyja neve, allandd neve, sziletési helye,
szama, allampolgarsaga, lakcime, tartézkodasi helye; sziiletési ideje, anyja neve,
anyanyelve, lakéhelyének, e gyermek neve, sziiletési allandé lakcime, ideiglenes
tartozkodasi helyének cime, helye, ideje, anyja neve, lakcime, telefonszama,
nem magyar a.p. esetén a csaladi jogallasa; csaladi allapota, TAJ szama,
Magyar Koztarsasag e gyermek tartés betegsége, add6azonosité jele, személyi
teriiletén valé tartézkodas fogyatékossaga, igazolvanya, erkolcsi
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Adatkezelés célja

Adat nyilvantartasanak maédja

Adatkezelés id6tartama

Bolcsddei nevelés- gondozas

jogcime és a tartézkodasra

jogosito okirat
megnevezése, szama,
csaladi jogallasa;

e a Sziulé6 neve, lakdhelye,

tartézkodasi helyének cime,
a személyazonositdo és a
tarsadalombiztositasi

azonositd jele,
telefonszama, vagyoni
helyzete, munkahelye,
iskolai végzettsége,
kapcsolatai, a

gyermekneveléssel
osszefiiggs, igy kulondsen

életvezetésére, nevelési
magatartasara, egészségi
allapotara, biintetlen
elGéletére vonatkozé
adatok stb.;

e a Gyermek bolcsédei

fejldésével és bolcsddei
jogviszonyaval kapcsolatos
adatok, tovabba a Gyermek

felvételével kapcsolatos
adatai;

e az a nevelési-gondozasi
feladat, amelyre a Gyermek
jogviszonya iranyul,
valamint a  jogviszony

sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos
adatok;

e a Gyermek hianyzasaval
kapcsolatos adatok;

o a kiemelt figyelmet igényl6
Gyermekre vonatkozé
adatok;

e a gyermekbalesetre
vonatkozé adatok

az Adatkezel6 jogi

kotelezettségének

teljesitése, a gyermekek

napkozbeni ellatasa,

intézkedések nyujtasa és
megtétele, mindezek
ellenérzése,

valamint biztositasa soran a

torvényben meghatarozott

jogok érvényesiilésének
elGsegitése

o |génybevevdi Nyilvantartas
(KENYSZI),

o Szolgaltatéi Nyilvantartas,

e papiralapu,

o elektronikus (szamitégép,
merevlemez, CD, pendrive,
kiils6 winchester stb.)

az irattari Grzési id6vel (5-10-

50 év) megegyezd idGtartamu

Intézményi téritési dijak

e csaladban nevelt tartésan
beteg, fogyatékos gyermek
van-e,

e csaladban 3 vagy
gyermeket nevelnek-e,

e gyamhatésag a Gyermek
nevelésbe vételét
elrendelte-e,

o rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil-e,

e a csaladban élékre
vonatkoz6 (nettd) jovedelmi
adatok,

e a téritésidij-fizetés
dokumentalasa,

e az ellatast igénybe vevdk

tobb

jelen- és  tavollétének
dokumentalasa,
e a gyermekétkeztetés

igénybevételének
dokumentalasa

a gyermekétkeztetési
nyilvantartas vezetése, az
ingyenes vagy kedvezményes
gyermekétkeztetésre valé
jogosultsag megallapitasa

papiralapu vagy elektronikus

a gyermekétkeztetésre vald
jogosultsag megsziinéséig

Foglalkoztatas, munkaiigyi

adatok kezelése
bizonyitvanya, egyéb
bizonyitvanyai (iskolai
bizonyitvany,
szakképzettséget igazolo
oklevél), korabbi és jelenlegi
munkavégzésre iranyulé
jogviszonyai adatai,
lakossagi folyészamla
szama, gyermekeinek adatai
(gyermekei neve, TAJ

szama, adodazonosito jele,
allandé lakcime),

e személyes  gondoskodast
végz6 személyek miikodési
nyilvantartasi szama, e-
maii-cime, telefonszama,

e biintetett elGéletre,
foglalkoztatastdl eltiltasra
vonatkozéan a jogszabalyok
altal meghatarozott adatok

a bolcsédei nevelési, gondozasi
feladatok ellatasanak
biztositasa, az Alkalmazottak
nyilvantartasanak vezetése

papiralapu vagy elektronikus

a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony megsziinéséig, a
munkabérfizetés alapjaul
szolgadlé adatok esetében 50-
70 évig

A 139. § (1) bekezdés szerinti adattartalmu nyilvantartas a valtozasok nyomon koévethetdségét

biztosito elektronikus uton is vezethetd.
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A NYILVNTARTASI RENDSZERBEN VEZETETT SZEMELYES ADATOK:

TAJ azonosito,

csaladi és uténév,

szliletési hely és id6pont,

anyja szlletési neve,

igénybevevd neme,

allampolgarsaga,

jogadllasa,

allampolgarsagi jogallasa,

lakcime.

Megallapodas:

O

O

@)

@)

személyes adatok,

szolgdltatas kezdete,

vége (hatarozott vagy hatarozatlan idg),
szolgaltatd tevékenység tipusa,
fenntarto neve,

szolgdltatd neve,

szolgdltatas formaja.

Igénybevételi naplo:

O

O

O

O

elsé és utolsé igénybevétel napja,
elsé jelentés napja,
igénybevételek szama,

igénybe nem vett napok szdma

A BOLCSODEI GYERMEK EGESZSEGUGYI TORZSLAP ALAPJAN VEZETETT SZEMELYES ADATOK:

Bolcsédei felvétel ddtuma,

név,

TAJ szam,

szliletési hely és id6,

lakas,

terhesség,

szlilés lefolydsa,

Ujszilottet éleszteni kellett-e,

szulési sérilés tortént-e,
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- szilletési suly,
- hossz,
- fejtérfogat,
- jelenlegi taplalas mddja,
- anyatejes taplalas id6szaka,
- védboltasok,
- szll6k/eltartok adatai,
o foglalkozasuk,
o munkahelyiik,
o telefonszamuk,
- testvérek szama,
- életkora.
- Bolcsbdei felvételi status,
- status és epikrizis 1-2-3 éves korban,
- orvosi és gondozdndi bejegyzések.
- Fejl6désilap.

- Orvosiigazoldsok.

AZ UZENG FUZETBEN VEZETETT SZEMELYES ADATOK:

- Néy,

- szliletési hely és id6,

- lakcim,

- bolcs6dei felvétel ideje,

- édesanyja/eltartdja neve,
- édesapja/eltartdja neve,
- telefonszama,

- gyermek bolcsédei jele,

- csaladlatogatas leirasa,

-  beszoktatas menete,

- agyermek fejlédésének jellemzése 3 havonta.

Valamennyi dokumentacio szenzitiv adatokat tartalmaz, igy védelmiik kiilonés gondossagot igényel.
Jogszeriiségét a Gyvt, a 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és

gyermekvédelmi igénybevevéi nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrdl és a 235/1997
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(X11.17.) Korm. rend. a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrol, valamint a 328/2011 (X11.29.) Korm.rend. szabalyozza. Tehat az adatgylijtés jogszerd,
célhoz kotott, vezetése soran érvényesiteni kell a tisztességes eljaras, az atlathatdésag, az
adattakarékossag, a korlatozott tarolhatésag, az integritas és bizalmas jelleg és az

elszamoltathatdsag elvét.

MUNKAVALLALOKROL TAROLT ADATOK

A munkavallalékrol az 1992. évi XXXIII. Térvény alapjan kifejezetten csak azok az adatokat
tarolhaték, ami munkaltatéként ahhoz sziikséges, hogy a jogszabalyoknak eleget téve
teljesitse a munkaszerz6dés raes6 részét (személyes adatok, mint az azonosité adatok,

gyermekek szama, stb., ami alapjan a bérszamfejtés és az addk, jarulékok levondsa zajlik);

AZ ADATKEZELES FOLYAMATA

Az adatkezelés folyamata az iratkezelési szabalyoknak megfelel6en, naprakészen, az
adatvédelem biztositasa mellett torténik.
Menete:

- adatfelvétel

- rogzités

- tarolas

- irattari 6rzés

- tovabbitas (torvényi elSirds esetén)

- torlés
Az iratkezelést oly mddon kell megszervezni, hogy az irat Utja pontosan kovethet6, ellenérizhet6 és
visszakereshets legyen és szolgdlja az egész intézmény feladatainak eredményes és gyors megoldasat,
rendeltetésszer(i mikodését, szolgalja az irattari tervben meghatarozott ideig az iratok épségben és

hasznalhato allapotban vald 6rzését

A KEZELT ADATOK BIZTONSAGOS TAROLASA

Az Intézmény altal kezelt adatok elektronikus, vagy papir alapu formaban kerilnek rogzitésre, a
gyermekvédelmi jogszabdlyok szerint. Az egyes munkafolyamatokhoz szlikségszerlen kot6dé
hasznalatot kévetGen az elektronikus, illetve a nyomtatott, papir alapu adathordozdk kulccsal zarhato,
sz(il6k, gyermekek és latogatdk altal nem hasznalt helyiségben (dolgozé szobakban) vagy a

csoportszobdkban keriilnek elhelyezésre. Az elektronikus adatok titkositott jelszéval védet haldzati
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adattarolon kerilnek elhelyezésre, melyhez hozzaférése csak a megfelelS személynek van.

AZ ADATATADAS ES ADATTOVABBITAS

A Gyvt. 135. § (6) — (7) bekezdése alapjan az érintett személyazonosité adatai valamint a gyermek

meghatarozott adatai a torvényben foglalt célbol atadhatoéak a:

a gyermekek védelmét biztositd hatdsagi feladat- és hataskoroket gyakorld szerv vagy személy,

- a gyermekjoléti alapellatast és gyermekvédelmi szakellatdst nyujté szolgdltatds, intézmény
fenntartodja, vezet6je, szakmai munkakorben foglalkoztatott munkatarsa,

- abefogadd sziil6,

- agyermekjogi képviseld, tovabba a betegjogi képvisel6 és az elldtottjogi képvisel6, ha a gyermek

panaszanak orvosldsa érdekében ez feltétleniil sziikséges,

- agyermekvédelmi szakértGi bizottsag,

a gyermekvédelmi gyam, a helyettes gyermekvédelmi gyam,

A gyermek személyazonosité adatai, tovabba az egészségi allapotdra és vagyoni viszonyaira

vonatkozod adatok tovabbithatodk:

a szocialis hataskort gyakorld szervnek a szocialis ellatas megallapitasa,

- a renddrségnek, az lgyészségnek, a birdsdgnak, az igazsaglgyi szakértének blinlldozés és
blinmegel6zés, illetve birdsagi eljaras lefolytatasa,

- a kuilfoldi hatdsagnak, illetve birdsagnak csalddi jogallds, gyermektartds, kapcsolattartas,
gyamsag, orokbefogadas, a gyermek érdekében tett ideiglenes intézkedés, valamint a gyermek
jogellenes kilfoldre vitelének megsziintetése,

- a minisztériumnak, a gyermekvédelmi agazati irdnyitasi tevékenység és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kdzponti hatdsagi feladatok ellatasa céljabdl

- az egészségbiztositasi szervnek a gyermek tarsadalombiztositdsi azonositd jele az egészségligyi

szolgdltatasra vald jogosultsdg kezdetére és megsz(inésére vonatkozé bejelentéssel

Osszefliggésben,

- egészségligyi intézménynek az egészségi allapotra vonatkozé adatok gydgykezelés céljabdl,

A sziil6 és mas toérvényes képvisel6 személyazonosité adatai, tovabba az egészségi allapotara és

vagyoni viszonyaira vonatkozé adatai az a fenti mindkét esethez pont szerinti szerveknek atadhatok.

AZ ADATKEZELES IDEJE

Ugykdér megnevezése: Orzési idé, év:
1. Intézménylétesités, atszervezés, fejlesztés nem selejtezhetd
2. Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyz6kényvek nem selejtezhetd
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10.
11.
12.
13.

Személyzeti, bér és munkatgy

Munkavédelem, tlizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyz6konyvek
Szakmai ellenGrzés

Fenntartdi iranyitas

Megallapodasok, birésagi, dllamigazgatasi ligyek

Bels6 szabalyzatok

Polgari védelem

Munkatervek, jelentések, statisztikak

Panasziigyek

Eves koltségvetés, koltségvetési beszamoldk, konyvelési bizonylatok

Fegyelmi és kartéritési ligyek

Gondozassal, neveléssel kapcsolatos ligyek:

l.
2.
3.
4.

Csoportnaplok
Megallapodasok
Gyermekek ellatasa, juttatasi, téritési dijak

Hatarozatok

50
10
10
10
10
10
10

v un 1 »

v v »;

5

Az Intézmény a Gyvt. alapjan nyujtott ellatasok esetében, az eset lezarasat kovetd 5 év elteltével torli

az adatokat

IRAT BETEKINTESI JOG

A gyermek szllGje vagy mas torvényes képviselGje az Intézmény vezet6jénél/adatkezel§jénél

kérelmezheti, hogy betekinthessen a kiilon jogszabaly szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasnak

a gyermek vonatkozasaban kit6ltott adatlapjaiba, valamint

— az 8.2. pontban foglalt kivétellel - a gyermekjéléti, gyermekvédelmi szolgaltaténal,

intézménynél keletkezett, illetve részére megkildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba. Az

iratokrdl kivonat vagy masolat kérhet6.

Az Intézmény vezetGje/adatkezelGje a gyermek és az 6t nevel§ szils, vagy mas torvényes

képvisel§ tartdzkoddsi helyére vonatkozéan megtagadhatja a sziilé tdjékoztatdsat, illetve

korlatozhatja a sziil6 irat betekintési jogdt, ha

o a szll6 ellen gyermeke vagy a gyermeket nevelé madsik szll6 sérelmére elkovetett

blincselekmény miatt blintet6eljaras van folyamatban, annak joger&s befejezéséig,

o aszll6 ellen gyermeke vagy a gyermeket neveld masik szll6 sérelmére elkévetett kiilon

torvényben meghatdrozott hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhaté

ideiglenes megel6z6 tavoltartd hatarozat vagy megel6z6 tavoltartd hatarozat iranti
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eljaras van folyamatban, a tavoltartds id6tartamaig.
Az ilyen korlatozast a blintet6eljards befejezésekor felil kell vizsgalni.

- Azirat betekintési jog érvényesitésére vonatkozo kérelmet a kérelmezének irdsban, az Intézmény
altal rendszeresitett formanyomtatvanyon (1. sz. melléklet), az intézményvezetGnek kell
el6terjesztenie.

A formanyomtatvany tartalmazza

- akérelmezd személyazonositd adatait (neve, szliletési helye és ideje, anyja neve és lakcime),

- agyermek nevét,

- rovid tdjékoztatast az irat betekintési jogosultsag feltételeirdl,

- nyilatkozatot arrdl, hogy az iratokbdl kér-e masolatot, vagy kivonatot.

- Aintézményvezett/adatkezel§ a kérelem beérkezésétsl szamitott 15 napon beliil megvizsgalja
aziratanyag alapjan a kérelmezé irat betekintési jogosultsaganak alapjat és dont az iratbetekintés
engedélyezésérdl. A kérelem elutasitdsat indokolni kell. A dontésrél a kérelmezét irdsban kell
tdjékoztatni.

A kérelmezs az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval el6re egyeztetett id6pontban betekinthet az
iratokba, és a kérelemben kordbban megjeldlt masolatokat/kivonatot ekkor veheti at. A kérelmez6 az
iratok atvételét az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (2. sz. melléklet) alairasaval elismeri.

Az Intézmény az altala kiadott iratokrdl nyilvdntartast vezet (a 3. sz. mellékeltben meghatarozott

formaban).

ADATFELDOLGOZO:

Az. adatfeldolgozo olyan természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely végrehajtja az Adatkezel6 altal rabizott adatkezelési mlveleteket. Masként
megfogalmazva, az Adatkezel§ segitséget vehet igénybe, amennyiben barmilyen okbdl erre szliksége
van az adatkezeléshez. Ez a segitség azonban csupan technikai jellegl: az adatfeldolgozé nem jogosult
az adatkezeléssel kapcsolatban dontéseket hozni. Az adatfeldolgozd titoktartasi kotelezettséget vallal
a személyes adatok kezelésében. Az adatfeldolgozd megfelel technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazatok mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsagot
garantdlja
- segiti az adatkezel6t a kotelezettségeinek a teljesitésében
- az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetGen, az adatkezelé dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelGnek, és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagdllami jog az személyes adatok taroldsat irja eld.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997.évi XXXI. torvény szerinti kotelezé
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adatkezelésben az Adatkezel6t adatfeldolgozdként az Igénybevevdi nyilvantartds (KENYSZI), valamint
a Szolgdltatdi nyilvantartas segiti, melyek az Adatkezel6 a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szo6lé 1997.évi XXXI. térvény 137.§(1) bekezdése alapjan kotelez6 mddon tovabbitott,
feltoltott adatok alapjan a Gyermek

- nevét,

-  nemét,

- szlletési helyét és idejét,

- tdrsadalombiztositasi azonosité jelét,

- anyja nevét,

- lakdhelyét, tartdzkoddsi helyét,

- dllampolgarsagat,

- az elldtasra valé jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé

adatokat,

- a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaraddsdra, behajtasara, illetve eléviilésére

vonatkozd adatokat,

- azelladtas igénybevételének és megszlinésének id6pontjat,

- agondozast-nevelést nyujtd intézmény szolgaltatd, haldzat dgazati azonosito jelét tartalmazza.
A nyilvantartds célja az, hogy a nemzetgazdasagi szintl tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi,
foglalkoztatasi és gyermekekre vonatkozé adatokat tartalmazza.

Adatkezel6 a sziikséges korben jogosult az Adatkezel§ fenntartdja, a Nagykanizsa Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormdnyzat) szdmdra az adatokat tovabbitani, rendelkezésére
bocsatani, tovabba kozfeladata elldtdsanak keretében az Onkormdnyzat is kezelheti ezeket az
adatokat. Mivel ilyen esetben az Onkormanyzat és a bolcséde mint Adatkezel8 kézés adatkezel6nek

mindsul.

TAJEKOZTATASAT AZ ERINTETTI JOGOKROL

- az adatkezel6nek ki kell dolgoznia és errdl tajékoztatnia kell az érintetteket az érintetti jogok
gyakorlasanak maédjardl (protokollalkotas)
o az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségérdl
o az adatkezelés jogalapjarol
o az érintett személyes adatok kategoridirdl
o az adatok tovabbitasanak cimzettjeirdl
o annak tényérdl, ha az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli

o aszemélyes adatok tarolasanak id6tartamarél
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o az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl
o hozzajarulds barmely id6pontban vald visszavondsahoz valé jogardl (ha a trv. masképp
nem rendelkezik)

o fellgyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES TEENDOI

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak — amennyiben kozfeladatot latnak el — adatvédelmi
tisztvisel6t kell kijel6lnitk. Az adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése az adatbiztonsdg megerdsitését, az
érintettek jogérvényesitésének eldsegitését célozza.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Németh Norbert.

Adatvédelmi tisztvisel§ e-mail cime: nemeth.norbert@nagykanizsa.hu

Adatvédelmi tisztvisels telefonszama: - .

Kapcsolattartas és kommunikacié maddja: e-mail

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI:

tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabbd az adatkezelést
végz6 alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

- ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagdllami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozdé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valo megfelelést;

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdéan (magas kockazatu
adatkezelési muiveleteknél);

- egyuttm(ikodik a fellgyeleti hatdosaggal;

- azadatkezeléssel 6sszefliggs ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele

- Adatleltart készit és kockazatértékelés végez: az intézmény altal kezelt adatok korének felmérése
és kockazati szint szerinti értékelésére

- Adatvédelmiincidens esetén kdvetendé intézményi eljardsrendet meghatarozza

- Az Erintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositdsdval kapcsolatban az Adatkezel6nél az
adatvédelmi tisztviselSi pozicidt betdlté személytdl.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos munkajat

segit6, ilyen irdnyu szakértelemmel rendelkezé személy. Az adatvédelmi tisztvisel6 szamara az
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Adatkezel6 koteles a szakmai fliggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet egy, az Adatkezel6t6l
fliggetlen, de az Adatkezel6 tevékenységével kapcsolatban informacidkkal rendelkezé személy

segitheti a problémaja megoldasaban.

ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Téjékoztatd idGbeli hatalya 2019. aprilis 1. napjatdl visszavonasig tart.

Nagykanizsa, 2019. marcius 28.
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